Direccion General de Planeacion,

SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Programacion y Estadistica Educativa

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

DICTAMINACION DE PROPUESTAS DE AMPLIACION DE LOS
SERVICIOS DE EDUCACION BASICA PARA LOS ESTADOS
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SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Procedimiento: Dictaminacion de Propuestas de Ampliacion de los Servicios de Educacion

Basica para los Estados

Objetivo(s):

T

Establecer criterios que permitan ampliar la cobertura de los servicios de educacion
basica (preescolar, primaria y secundaria) y dictaminar las propuestas de los estados en
relacidon a la apertura de escuelas, turnos o grupos, a fin de garantizar el derecho
constitucional a la educacion de todos los nifios del pais.

Glosario:

T
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EDUCACION BASICA: Proceso sistematico de la educacion que comprende la
instruccién preescolar, en la cual se imparten conocimientos y se estimula la
formacion de habitos; la instruccidon primaria, en la que se inicia el conocimiento
cientifico y las disciplinas sociales; y, por altimo, la instruccion secundaria, en la que se
amplian y reafirman los conocimientos adquiridos por medio de la observacion, la
investigacion y la practica.

GEOSEP-APPRODET: Sistema de Informaciéon Geografica de formato vectorial,
elaborado por la Secretaria de Educacion Publica.

PLANEACION: Es el resultado de la facultad racional del hombre, del pensar antes de
actuar, o expresado con mayor sencillez, planear es prepararse para la accion. En este
caso, en lo referente al ambito de la educacidon. En lo relacionado con la economia y la
administracion, encontramos en la planeacion un producto reflexive de la inteligencia
humana, un recurso para conducir la accion con un sentido de orden y de prevision, a
fin de obtener el maximo provecho. Esta concepcion contiene la esencia de la
planeacion: la racionalidad —como calculo— y la prevision y el actuar en cuanto precede
y preside la accion. No obstante el grado de complejidad de cualquier organizacion, el
principio sigue siendo el mismo, y comprenderlo ayuda para aplicarlo en los diferentes

niveles de la administracion.
PROGRAMACION DETALLADA EDUCATIVA (PRODET): Relacion detallada de
las necesidades de la demanda educativa en los niveles estatal y nacional.

Marco Normativo:

T
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Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos. D.O.F., ltima reforma 13-
10- 2011, Articulos 3° y 31.

Ley General de Educacion. D.O.F., Gltima reforma 21-06-2011, articulo 3°

Acuerdo Nacional para la Modernizacion de la Educacién Basica. D.O.F., dltima
reforma 19-05-92.

Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012. D.O.F., altima reforma, 31-05-07.

Programa Sectorial de Educacion 2007-2012. D.O.F., dltima reforma 01-03-08,
objetivo

2.
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Referencias:

1 Manual del Proyecto “Acciones de Planeacion Regional para la Programacion
Detallada. Febrero de 2011.

Manual del Sistema GEOSEP-APPRODET. Febrero de 2011.

Manual del Proceso de Programacion Detallada. Febrero de 2011.

Formato vectorial elaborado por la SEP.

Relacion de programacion PRODET.
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Alcance:

1 En este proceso participan los siguientes puestos; Direccion de Planeacion, Subdireccion
de Analisis de Informacion Geoestadistica y Departamento de Microplaneacion se
encargan de llevar a cabo el proceso normativo de las necesidades educativas en los
niveles basicos, con el propdsito de ampliar la cobertura educativa a nivel nacional, en
beneficio de la comunidad.

Responsabilidades:

M Director de Planeacion autoriza los cambios derivados de la actualizacion de la
metodologia. Envia los resultados del dictamen preliminar de la PRODET por estado a
la Direccion General de Planeacion y Programacion para su revision.

71 Subdirector de Analisis de Informacion Geoestadistica modifica el Sistema GEOSEP
APPRODET, de acuerdo a la actualizacion de la metodologia y de los datos estadisticos de los
estados.

71 Jefe del Departamento de Microplaneacion coordina los trabajos de actualizacion de la
metodologia, asi como del dictamen de las propuestas de PRODET, concentra los resultados
preliminares y los entrega al Director de Planeacion.
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Procedimiento: Dictaminacion de Propuestas de Ampliacion de los Servicios de Educacion

ETAPA

1. Recepcion de
trabajo

Basica para los Estados

ACTIVIDAD

1.1Recibe instrucciones por parte del
h)irector General Adjunto de iniciar con el
proceso Microplaneacion y Programacion
Detallada.

RESPONSABLE

Pirector de Planeacion

2. Actualizacion
de metodologia y
sistema

2.1 Solicita a los responsables de
Microplaneacion y Programacién Detallada
en los estados sus observaciones y propuestas
para la actualizacion de la metodologia y el
Sistema GEOSEP APPRODET.

2.2 Recibe las observaciones de los estados
para la actualizaciéon de la metodologia y del
sistema.

2.3 Analiza las observaciones para la
actualizacion metodologica del Proyecto
“Acciones de Planeacién Regional para la
Programacion Detallada”.

2.4 Entrega la metodologia actualizada al
Director ~ de  Planeacidén, para  su
aprobacion.

Jefe de Departamento de
Microplaneacion

3. Revision de la
metodologia

3.1 Recibe del Departamento de
Microplaneacion la metodologia actualizada y
las observaciones al Sistema.

3.2 Revisa la metodologia, si tiene
observaciones, se realizan las modificaciones.

3.3 Envia la metodologia actualizada y las
observaciones  al  Sistema  GEOSEP-
APPRODET al Subdirector de Analisis de
Informacion Geoestadistica para que se
actualice el sistema.

Director de Planeacion

4. Liberacion del
Sistema

4.1 Recibe la metodologia actualizada

4.2 Libera el Sistema a las entidades
federativas, el cual contiene la metodologia
actualizada.

Subdirector de Analisis de
Informacion Geoestadistica
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5. Programacion
de capacitacion

Basica para los Estados

ACTIVIDAD

5.1 Solicita al personal de planeacion de lo
estados temas relacionados con la PRODET e

RESPONSABLE

Director de Planeacion

para la PRODET | donde requieran asesoria o capacitacion.
5.2 Analiza la informacion recibida
estableciendo prioridades.
5.3 Formula el programa para la capacitacion
en el proceso de Programacion Detallada.
6. 5 6.1 Organiza capacitacién para el personal d¢ Jefe de Dep?ftamento de
finstrumentaaorll Planeacién de cada entidad, en la metodologii Microplaneacion
e a

capacitacion  y
asesoria

de Microplaneacion, la PRODET, asi como e
manejo del Sistema GEOSEP APPRODET.

6.2 Realiza visitas a los estados para capacitar
a los equipos estatales, y asesorarlos en las
diferentes etapas que conforman el proceso de
Programacion Detallada.

7. Recepcidn de
propuestas

7.1 Establece calendario para recepcion d¢
propuestas de PRODET.

7.2 Recibe propuestas de PRODET de log
estados, asi como la instalacion de recursos
autorizados del ciclo anterior.

7.3 Registra la documentacion que
recibe de cada estado.

N

Director de Planeacion

8. Supervision y
concentracion

8.1 Supervisa el analisis y dictaminacién de la
propuestas de la Programacion Detallada.

8.2 Concentra los resultados de los dictamenes

estatales.
8.3 Entrega de resultados del dictamen

técnico.

Jefe de Departamento de
Microplaneacion
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ACTIVIDAD RESPONSABLE

9. Aclaracion de | 9.1 Aclara las dudas e inconformidades del| Jefe de Departamento de
dudas dictamen técnico a las entidades. Microplaneacion
9.2 En caso de omision de datos o falta de
informacion se corrige y se incluye en la
propuesta y se modifica el dictamen.

9.3 Se dan a conocer las causas por las cuales
el dictamen no fue favorable, para que el
estado las considere en los siguientes

ejercicios.
10. Instalaciéon de | 10.1 Verifica la instalacion de los recursos | Jefe de Departamento de
recursos | otorgados a la entidad. Microplaneacion

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

TIEMPO APROXIMADO | 200 Dias
DE EJECUCION:




